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WELCOME 

Welcome and congratulations for selecting this professional development 
opportunity!  By the end of this class, you will have learned the basics of 
digitization, how digital collections can be a useful and valuable addition to your 
library, and what tools you need to start your own digitization program in your 
library.  

Be sure to print this guide as it will assist you in today’s workshop and be a helpful 
tool in the future.  Remember that your participation in today’s workshop is a key 
factor in how much you learn. 

Again, thank you choosing this webinar and we hope you will continue to learn 
with us in the future! 

 

Sincerely,  

 

Stacia McGourty 
Digital Initiatives Librarian 

South Dakota State Library 
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Today’s Goals: 

1. What is Digitization and digital collections?  

2. Discuss why digital collections are useful and valuable 

3. Identify the tools needed to create digital collections, terminology, and 
standards 

4. Discuss digitization in your library 
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What is Digitization?  

The process of converting source materials into digital form.  

__________________________________________________________________  

__________________________________________________________________  

__________________________________________________________________  

 

What can be Digitized?  

__________________________________________________________________  

__________________________________________________________________  

 

Values of Digitization  

• Increase _______________ to materials 

• Preservation of _______________ 

• Increase the value of _______________ 

 

Tools of Digitization  

• Computer 

• Flatbed Scanner 

• Digital Camera 

• Microphone 

• Audio Recorder 

• Video Recorder 

• Editing Software (video/audio) 

• Website  

• Storage 
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The Language of Digitization  

Pixel:  _____________________________________________________________  

DPI and PPI:  ________________________________________________________  

Grayscale:  _________________________________________________________  

Resolution:  ________________________________________________________  

Born Digital: ________________________________________________________  

Archival Master Copy: ________________________________________________  

Derivative Access File: ________________________________________________  

OCR (Optical Character Recognition): ____________________________________  

Compression: _______________________________________________________  

Metadata:  _________________________________________________________  
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What can be Digitized?  

__________________________________________________________________  

__________________________________________________________________  

 

Collection Development  

How will your collection be used?  ______________________________________  

__________________________________________________________________  

__________________________________________________________________  

Intellectual Property Rights  ___________________________________________  

__________________________________________________________________ 

Interoperable ______________________________________________________ 

__________________________________________________________________
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Technical Standards 

Digital Scanning Standards:  

Materials  DPI  Notes 

5x7 Photo (larger)  300   File Size Restraint Pending 

3x5 Photo (smaller)  600   File Size Restraint Pending 

Text  600  Can include handwritten documents 

Slides/Negatives  2400  May need attachment for scanner 

Digital Photo 
(printed) 

Original  Obtain original file (jpeg) 

B/W Photo     Grayscale 

Monochrome Photo 
(sepia) 

   Color 

 

Staff, Workflow, and Sustainability 
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RESOURCES 

CONTENTdm‐ OCLC has made CONTENTdm Quickstart available to South Dakota’s 
libraries through our First Search Database Subscription. http://contentdm.org/ 

Dublin Core Metadata Initiative‐ an organization engaged in developing 
metadata standards for a variety of purposes. http://www.dublincore.org 

 

Examples: 

Digital Library of South Dakota‐ a collaboration between the six Board of Regents colleges and 
universities in South Dakota. http://dlsd.sdln.net 

South Dakota e.library‐ provides access to South Dakota State Agency publications not found elsewhere 
online. Maintained by the South Dakota State Library. http://e.library.sd.gov 

Denver Public Library Podcasts, Stories for Kids!‐ please note that the Denver Public Library gained 
permission from the publisher’s before creating and releasing these podcasts 
http://podcast.denverlibrary.org 

Hennepin County Library, World War II Poster Collection http://www.hclib.org/pub/search/WWIIPosters 

Wilmette Public Library, Local History Collection 
http://www.wilmette.lib.il.us/localhistory/localhistoryhome.php 

 

Articles and Websites: 

Digital Dog: Information and one‐on‐one training in Adobe Photoshop, Color Management, Electronic 
Imaging and Digital Imaging. http://www.digitaldog.net 

A few scanning tips by Wayne Fulton. http://www.scantips.com 

A Framework of Guidance for Building Good Digital Collection 3rd Edition. 
http://www.niso.org/publications/rp/framework3.pdf 

Library Digitization Projects and Copyright by Mary Minnow. 
http://www.llrx.com/features/digitization.htm 

Tales From the Public Domain: Bound by Law? By Keith Aoki, James Boyle, and Jennifer Jenkins. 
http://www.law.duke.edu/cspd/comics/digital.php 
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Contact:  

Stacia McGourty,  
Digital Initiatives Librarian 

Stacia.McGourty@state.sd.us 

 

 

 

 

South Dakota State Library 
800 Governors Drive 
Pierre, SD  57501 

www.library.sd.gov 

 


